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1. POSLOVANIJE

1.1. Racuni dobaviteljev tujina — zapiranje in placilni nalog UPN

Program vam omogoca, da racune dobaviteljev iz tujine placujete preko datoteke za prenos na banko. Seveda je
potrebno pred tem narediti par nastavitev.

1.V meniju Sifranti - Uporabniskih nastavitvah

o | Sifranti | OS Gl knjiga Okna

Poslowni partnerji in osebe k

Strogkovna mesta

Artikli 3
Stopnje davkov

Ohblika dokumenta (racun, dobavnica, ..)
Sifrant pripravljenih tekstov

Poite

Drzave

Jeziki

Tecajna lista

Poslowvne banke

Peslowvni racuni 2
Intrastat [
Macini pladil za dodatna prodajna mesta
Macini placil za poslovanje

Peslovna leta 2

Uporabnitke nastavitve za to napravo

Uporabnitke nastavitve Ctri+E

kliknite na gumb I8¢i in vpiSite besedno zvezo 'modul obremen'

- ﬁ % - x » /
] Servis  Tiskaj Preklici Zapri

|m Padgetje Iskanje by l
Virsta osebe

DDV Zavezanec Iskani hiz I
Ime podjetja Cancel
MNaslov 4'
Kraj

Direktor modul obremen|

EMSD



ter pritisnite tipko enter na tipkovnici. Program vas avtomatsko vrze v vrstice kot na spodniji sliki:

I : Privzeti sklici za prejete racune

Modul obremenitve

Sklic obremenitve
Modul odobritve
Sklic odobritve

V vrstico Modul obremenitve vnesite 99, Modul odobritve pa na primer SI00.

Modul cbremenitve 59

Sklic obremenitve
Modul odobritve SI00
Sklic odobritve

Modul obremenitve pomeni, da vam bo zgoraj v UPN nalogu v vrstici Referenca napisalo 99.

[# Placilni nalog

X v
Preklici  Zaprni
— IBAM

Referenca

|99

Irne in hazlow

Modul odobritve pa izpolni Referenco v spodnjem delu UPN naloga.

a2

EUR|[
IBAM

Referenca
3100

2.V meniju Sifranti — Drzave

§ifran;i| 05 Gl knjiga Okna

Poslovni partnerji in osebe r

StroEkovna mesta
Aurtikli 3
Stopnje davkov

Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..)

Sifrant pripravljenih tekstov

Poite

Drzave |




mora imeti drzava od vasega dobavitelja — vasih dobaviteljev, obvezno DVOCRKOVNO oznako v vrstici Banka
Slovenije.

Banka Slovenije IP'.T
—_—
Primer za Avstrijo

3. Privnosu Racuna dobavitelja iz tujine, morate OBVEZNO v vrstici Dobaviteljeva Stevilka, vnesti Stevilko
dobaviteljevega racuna, da vam le to potem prenese na UPN nalog poleg spodnje reference.

| Dobavitelisva ftevika (55423

V Vrstici Opis transakcije pa vnesete Zeljen tekst kateri se bo izpisal v vrstici Namen/rok plaéila na UPN nalogu.

Podatki za statistiko (opis vseh transakcij ki so povezane s placilom):
Zap. | Sifra Fieg. i - ,
it oznove  |kredita Opis transakcie

1 Pladilo rafuna 85423 BLAGO|

4. Zelo pomembno je tudi, da imate pravilno vnesen TRR od vasega dobavitelja iz tujine. Namrec njihove TRR-
ji se razlikujejo od nasih. Recimo pri partnerju iz Avstrije mora bit zraven vnesena Se ¢rkovna oznaka in brez
presledkov:

Primami TRR ATE0021678531 2344111

Primer

TRR-je od partnerjev vnasate pod meni Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Poslovni partnerji in sicer pod vrstico
Primarni TRR.

5. V meniju Poslovanje — Racuni dobaviteljev iz tujine — Kumulativni pregled

Poslovanje | Skladitée Analize Maloprodaja  Proizvednja  Plada  Honorar Sifr

Predracun/ponudba

Racuni

Avansni racuni

Dobropis

Racuni dobaviteljev doma

Avansni racuni dobaviteljev doma
Gotovinski raduni dobaviteljev doma

Ratuni dobaviteljev iz tujine Vnos in pregled Ctrl+T

Kempenzacije Kurmnulativni pregled

Prilivi in odlivi iz racuna Strotkovni pregled




V vrstici Status oznacite Nepla¢ano

Stroskovno mesto

Fapadlo

Flatano

MNepladano
Wi

ONONON®,

In kliknite na gumb Prikazi.
Program vam bo pokazal vse neplacane racune dobaviteljev iz tujine.

Pod racunom dobavitelja iz tujine katerega Zelite oznaciti kot placanega kliknite v prazen prostor pod stolpcem
Datum placila.

St Dobaviteli Mamen TSR Protivrednost Tetajna Datum Datum Datum Valuta ‘ Datum
- I pladila vEUR razlika fakture storfodpr. za DDV pladila
4 TUJI DOBAVITELY Platilo rauna 85423 BLAGO 500,00 EUR 500,00 10.08.2020 |« 20.07.2020 28.07.2020 320.09.2020 I ]
Odpre se vam novo okno Nacin placila, kjer dolocite nakazilo.
[ T
' Maéin plaéila |
) X v L
Preklici  Zapn
Ragun [001 DELAVSKA HRANILNICA ~|
Datum | 25102020 |...|
i~ Makazilo v celoti
" Delno nakazilo
i Po specifikaciji
Ce se odlo¢ite racun poravnati v celoti, potem izberete prvo opcijo Nakazilo v celoti.
Program avtomatsko oznaci racun kot placan. V stolpcu Datum placila se pokaze datum.
- Mamen Protivrednost Teéajna Datum Datum Datum Datum
ok DATELE] placila ZESEK vEUR razlika fakture storfodpr. a DDV VEIE) placila
4 TUJI DOBAVITELY Pladilo rauna 85423 BLAGO 500,00 EUR 500,00 10.08.2020 | 20.07.2020 28.07.2020 30.09.2020 I26.10.2020 |

Kliknite zgoraj na gumb Nalog.

@ Pregled prejetih raCunov - obveznosti ¢

‘@_ =

Prikazi Tiskaj

Lapri




Odpre se vam UPN nalog, ki bo glede na izpolnjene podatke na samem racunu dobavitelja iz tujine in glede na
uporabniske nastavitve zgledal takole:

[# Placilni nalog X
X v £k
Preklici  Zapri Mastavitve

— |BAMN Faolog Crvig
I 61000-0006472090 j B | ™
Referenca
| ag
Irne in nazlow
Birokrat d.o.o.
Podpiz pladnik
Dunajska 191, Ljubljana nempveare Sin
Eoda namena Mamend rok pladila Mujhio
I ,I Pladilo raduna 85423 BLAGOD
Iah GTHR DI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 I_
nezek, Dratum placila
EUR | 500,00 | | 26102020 [..] | | m
AN |zjava
IF.TEDDE1—E?89912344111 - m
Referenca
| 5100 |85423 | UPN Univerzalni pladini nalag
[ 11 nasloy

a, TUJIDOBAVITEL]
Strasse 105




